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PLATAFORMA WORDPRESS.

¢ MEJOR EN SITIO
O SITIO PERSONAL

Wordpress en términos generales es un sistema de
gestion de contenidos que esta desarrollado en PHP
y usa bases de datos modifcables [por el sistema]
MySQL.

Cuando utilizamos Wordpress, estamos utilizando la
version amigable [0 mas visual] de las posibilidades
qgue nos abren la codifcacion y las bases de datos
juntas. Una de las enormes ventajas de Wordpress
es que no necesitamos saber de codifcacion para
poder administrar contenidos, aunque si se ofrece
la posibilidad de extender sus funciones valiéndose
de esto. Actualmente es uno de los CMS [Content
Maganger System] mas populares del mundo, algunos
dicen que por su licencia abierta, otros que por sus
herramientas para gestionar contenidos de todo tipo:
Texto, grafcos, imagenes, audio, video, etc.

Wordpress ofrece a la usuaria la opcidon de crear
blogs gratuitos [sitios web actualizados con mucha
regularidad]. Hace algunos afos, una de las
mayores preocupaciones de los clientes era poder
administrar ellos mismos los contenidos de sus sitios
web, fue entonces cuando comenzd a escucharse
la palabra “blog”. La mayoria aconsejaban abrir un
blog personal, uno para la empresa, etc. Porque
ofrecia la solucion [jy de forma gratuita!]. Con el paso
del tiempo, empresas como Joomla, Wordpress y
Drupal, comenzaron a desarrollar otra opcién: Que la
usuaria pudiera instalar todo el sistema CMS en su
propio sitio web y ya no depender asi de la empresa
desarrolladora. Esto fue una gran ventaja, ya que a
muchas les pas6é en mas de alguna ocasion que sin
previo aviso, contenidos de sus blogs gratuitos eran
eliminados... Por alguna denuncia, porque iban en
contra de las politicas de la empresa desarrolladora
del sistema o por otras razones... Pero sea cual sea
que haya sido la razén, era un dolor de cabeza no
tener una copia de respaldo del contenido y haberlo
perdido. ;Cémo hacer un reclamo a una empresa
que te daba un servicio gratis y ademas te proveia
de dominio y hosting?. Otro punto importante en este
contexto es que los dominios de estos blogs siempre
debian llevar el nombre de la empresa proveedora del
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sistema, por ejemplo: www.miblog.wordpress.com o
www.miblog.blogger.com. Lo cual hacia que fuese
mas dificil de localizar en la Web.

Con la siguiente opcién [poder instalar el sistema en
nuestro propio sitio Web] desaparece la incomodidad
del nombre de la empresa en el nombre del dominio, ya
gue podemos comprar el hosting y apuntar el dominio
de nuestra predileccién, por ejemplo: www.misitioweb.
com o www.misitioweb.com.sv, lo cual de entrada
hace que sea mas simple encontrarlo, apuntarlo,
compartirlo, etc. En este punto el inconveniente es
otro: ¢ Quién nos ensefia como instalar el sistema y
confgurarlo para que funcione en nuestro sitio Web?
Hay dos respuestas: Un Web Master [0 algunos
disefiadores grafcos que se han ampliado al disefio
Web] O uno mismo, hay muchas paginas que hablan
al respecto, dada la naturaleza del sistema [de cddigo
abierto] es féacil informarse, aunque en algunos
puntos no deja de haber complicaciones a la hora de
confgurar las bases de datos, al trasferir los archivos
o hasta en los ultimos retoques de personalizacién del
sitio Web.

En resumen, es mejor tener Wordpress en un sitio
Web personal, para no sufrir pérdidas de archivos,
para que sea mas facil de localizar en la Web, porque
nos abre infnitas opciones de personalizacién a
través de la instalacion de “plugins” [extensiones que
sirven para diferentes tareas], porque en un nivel
basico también podemos personalizarlo mas que la
version gratuita, ya sea usando cédigo o plantillas
predisefadas [siempre sera mejor la primera opcion].

WORDPRESS




CUENTAS DE USUARI

Para el uso de las herramientas de Wordpress,
existen diferentes tipos de cuentas de usuaria:
Administradora, editora, autora, colaboradora o
invitada y suscriptora. Cada una de estas cuentas
tienen diferentes niveles de permisos dentro del sitio
Web, lo explico a continuacion:

Administradora: Tiene acceso a todas las funciones y
herramientas del sitio Web. Es decir que, a no tratarse
de un sitio Web que desde su inicio sea pensado entre
varias personas, es aconsejable que solo una sea la
encargada de la administracion. Esta cuenta requiere
un alto nivel de conocimiento sobre programacion [a la
hora de hacer cambios estructurales a las funciones],
y sobre como funciona Wordpress [a la hora de hacer
cambios visuales al sitio Web]. Tiene acceso a todas
las herramientas de gestién de contenidos. Puede
aprobar comentarios, borrarlos, modifcarlos, al igual
que las entradas, paginas, etiquetas, categorias,
menus, extensiones, perfles de usuarias, etc... En fn,
puede publicar, modifcar o borrar cualquier cosa.

Editora: Esta cuenta puede publicar y modifcar
paginas, editar publicaciones propias y de otras
autoras, tiene acceso a la libreria de medios [imagen,
audio, video, otros] y al editor de textos. Puede subir
cualquier tipo de archivo, se trata de una cuenta con
permisos “ideales”, ya que puede interactuar con las
colaboradoras o invitadas y sin necesidad de tener
acceso a la parte medular de la plataforma del sitio
Web.

Autora: Si se desea proporcionar una cuenta mas
restringida, esta es una de las opciones. Esta cuenta
puede gestionar su propio perfl, moderar comentarios,
gestionar la libreria de medios, subir archivos y usar
el editor de textos... También puede editar articulos
propios. La diferencia de esta cuenta radica en que no

puede editar ni borrar articulos de otras cuentas, por
lo que tiene un nivel mas restringido.

Colaboradora o invitada: Este tipo de cuenta da
acceso a la usuaria solamente para escribir una
publicacion en el panel de administracion a través
del editor de textos, pero no puede publicarlo, lo
cual quiere decir que cualquier contenido creado por
esta cuenta necesita aprobacion de una las cuentas
anteriores para que sea visible en el sitio Web. La
usuaria con este tipo de cuenta no endra acceso a
todas las funciones del editor de textos, por lo que
no podra ver correctamente la publicacion, deben ser
la administradora o la editora las que le den formato
adecuado y lo publiquen.

Suscriptora: Las usuarias con este tipo de cuenta, solo
pueden gestionar su propio perfl. En otras palabras
se trata de seguidoras de nuestro sitio Web. Esta
funcion puede ser activada o desactivada a travées
de: ajustes/generales/miembros, opcion: cualquiera
puede registrarse.

Para agregar, editar o borrar cuentas de usuarias
se debe acceder a través del menu de opciones [del
lado izquierdo] en el panel de control del sitio web, la
pestafia de opciones se llama “usuarios” y tiene como
submenus: “Todos los usuarios”, “afadir nuevo“y “Tu
perfl“. Al hacer clic en “Todos los usuarios” el sistema
mostrara una ventana que contiene una lista [tabla
de usuarias], ahi estara por defecto solo el nhombre
“Admin” [Administradora de Las Dignhas con todos los
permisos de edicién y confguracién, tanto del sitio
web como de las publicaciones]. A medida se vayan
agregando cuentas de usuarias, esta lista crecera e
irA mostrando el resumen de cada una de las cuentas.







Cuando una cuenta de usuaria es
creada, la informacion puede ser
modifcada solo desde el perfl “admin”
[Administradora], accediendo a la opcion
“editar usuario” disponible abajo del
nombre de cuenta en la tabla resumen
de cuentas de usuarias. Al hacer clic en
la opcion se abrira una ventana con las
opciones presentadas en esta imagen.
Anadir nuevo [1] En realidad no es la
opcion que estamos trabajando, pero
esta disponible en esta ventana por si
hicimos clic por error en “editar’ y lo que
queriamos era hacer una cuenta nueva.
[2] Editor visual. El sistema nos brinda la
posibilidad de desactivar el editor visual
de algunas cuentas manualmente,
esto sirve para limitar la cuenta a que
siempre deba pasar por una revision
previa antes de publicar. [3] Esquema
de color, son las combinaciones de
colores que se le aplicaran al panel de
administracion cuando se inicia sesion.
[4] Atajos de teclado, dependera del
equipo desde el cual se acceda al
panel, sirve para volver mas rapida
la navegacién durante la edicion o
publicacion. [5] Barra de herramientas,
muestra opciones de edicidon mientras
se navega en el sitio web con la cuenta
abierta, esto sirve para revisiones
generales, ya que al encontrar un error,
simplemente se hace clic en “editar”’ al
fnal de la publicacion. Al tener la opcion
desactivada se debe de ir a “entradas”
desde el menu de navegacion del panel,
buscar la publicacién y hacer clic en
“editar’ en la tabla resumen de entradas.

Como vemos el proceso se vuelve mas largo. Algunas cuentas de usuaria permiten esta caracteristica, otras no,
debido a la limitacion que por defecto se les asigna. [6] La opcion “nombre de usuario” no puede modifcarse,
pero si la forma en que sera visto el perfl desde el sitio web. [7] Perfl, se refere al nivel de restriccion que tiene
la cuenta [también llamado tipo de cuenta de usuaria]. [8] Nombre real. [9] Apellidos. Los campos de Nombre
real y apellidos no son requeridos, pero se recomienda llenarlos siempre.[10] Alias, es un campo requerido, se
refere a un nombre de usuaria, puede ser real o no. [11] Da la opcion de escoger el nombre con que sera vista
la cuenta a la hora de hacer publicaciones en el sitio Web. [12] Correo electrénico, es otro campo requerido.
Se usara como contacto y para enviar notifcaciones. [13] Web, es un dato adicional, en el caso que la usuaria
disponga de un sitio personal. [14] Informacion biografca, sirve por si en algin momento es necesario enviar
a una usuaria del sitio informacion sobre una cuenta. [15] Desde aca puede cambiarse la contrasefa asignada
inicialmente. [16] Siempre para guardar cambios, hacer clic en actualizar. Luego se vera un mensaje como el

Editar usuario afadirnuevo 4

Opciones personales

Editor visual

Esquema de color de 3
administracién

Atajos de teclado 4
Barra de herramientas
Nombre

Nombre de usuario

Perfil 7 IEdimr v I

Nombre Jorge A. 8

Apellidos Merino Murcia 9

Alias (requerido) AMEJOARTES 10
e e — '
Informacion de contacto

Correo electronico (requerido)  amejoartes@gmail.com 12

Web http://uun . amejoartes . com 13

Acerca del usuario

Informacion biografica

Nueva contrasefia 45

Confirmar Nueva Contrasefia

Gracios por crear con WordPress.

Desactivar el editor visual al

Por defecto

Ectoplasma

escribir 2

Luminoso

Medianoche

Ayuda

Azul o Café

Oceano Amanecer

Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Mds informacién

| Muestra la Barra de Herrami

entas enel siio B

£l nombre deusuario no puede cambicrse. @

Editor

Event Contributor
Suscriptor
Colabarador

Autor
Administrador
— No hay perfil para este sitio —

AMEJOARTES v

Salvadorefio. Nacido en Antiguo Cuscatlan.

Lic. En Artes Plasticas, especiali

zado en disefio grafico.

AMEJOARTES
Jorge AL
Merino Murcia

Jorge A. Merino Murcia
Merino Murcia Jorge A

14

Actualmente dedicado al diseiio Web, diserio para medios impresos y

exposiciones de arte.

P

Incluye alguna informocién biogréficoen tu perfil. Podré mostrarse piiblicamente.

Sfdeseas cambiar la conttraseria del usuario, escribe aquidos veces la nueva. En case contrario, deja los casillas en blanco.

Terleatu nueva contraseiia otro vez.

seguridad de la contraseria  Un consejo: La contrasefia debe tener, al menos, siete caracteres de longitud. Para hacerla mds
fuerte, utiliza maydsculas y minasculas, nimeros y simbolos como ! "2$ % A & ).

El usuario ha sido actualizado.

— Volver a usuarios

Version 3.9.1

mostrado en el recuadro rojo de la derecha. Este mensaje aparece en la parte superior del panel.



ABRIR SESION EN EL
PANEL DE CONTROL
DEL SITIO WE

Para acceder al Panel de administracion del sitio Web de Las Dignas
se debe digitar en la barra de direcciones del navegador la siguiente
URL:

www.lasdignas.org.sv/wp-login.php

Esto hara que se muestre el formulario de inicio de sesion que incluye
lo siguiente [imagen de la derecha]:

C N [0 wwwlasdignas.org.sv/wp-login.php

[1] Espacio para colocar nombre de usuaria. Debe haberse creado

previamente una cuenta, las cuentas solo pueden ser creadas por

“Admin” [Ver apartado anterior para ver paso a paso como se crea una

cuenta de usuarial.

[2] Espacio para digitar la contrasefia. Inicialmente “Admin” escribira

una contrasefia para la cuenta [ademas puede activar la casilla

“enviar constrasefa por correo”, para que la nueva usuaria tenga su informacioén en el correo electronico], La
contrasefia puede ser cambiada posteriormente por la usuaria. Algunos tipos de cuenta no permiten el cambio
de contrasenas.

[3] Activar esta opcion solo si se esta accediendo desde un equipo confable [por ejemplo casa u ofcina], si
no es asi dejarla desactivada y si el navegador pregunta ¢guardar contrasena?, responder “no”. Al dejar la
contrasefia guardada en equipos no confables, hay una alta probabilidad de que la cuenta sea hackeada,
quedando la informacion vulnerable.

[4] Acceder, después de colocar los datos correctos, clic en acceder, esto ejecutara las tareas necesarias en
el sistema y mostrara el escritorio de inicio del panel, con un menu de navegacién a la izquierda y algunas
opciones adicionales.

[5] Si la contrasefa se ha perdido u olvidado, clic aqui para que sea reenviada al correo electronico principal
de la cuenta, en algunas ocasiones hay pasos adicionales descritos en ese correo y se deben seguir para
recuperar la contrasefa.

[6] Si no se desea acceder al panel de administracion del sitio Web y solo se quiere consultar la informacion
visible a las usuarias del mismo, clic en “volver a LAS DIGNAS | EL SALVADOR” ayudara a volver al sitio Web
principal.

Algunos navegadores permiten también

acceder a la pagina de inicio escribiendo
esta URL: www.lasdignas.org.sv/login




ESCRITORIO [INICIO

[1] Barra superior, esta compuesta por un acceso
general a sitios de interés de Wordpress, un link que
permite acceder al sitio Web haciendo clic en “LAS
DIGNAS | EL SALVADOR® o “Visitar sitio“. Un enlace
que permite ver las actualizaciones disponibles para
extensiones, temas o plataforma en general. Antes
de hacer clic en actualizaciones, hacer una copia de
respaldo de la confguracion del tema, extensiones
y exportar un resumen de publicaciones desde la
opcion “herramientas”. Un enlace que permite acceder
rapidamente a una vista de los ultimos comentarios en
el sitio Web. Y un menu llamado “nuevo”, que permite

publicar de forma sencilla y practica: Entradas,
medios, paginas, eventos, logos o usuarias.

[2] También en |la parte superior [a la derecha] tenemos
otro mend, con las opciones: “Editar perfl* y “Cerrar
sesion®, siempre en esta area aparecera la imagen
de perfl de la cuenta activa. Al terminar sesion es
recomendable acceder a este menu y cerrar sesion,
sobre todo si no se esta en un equipo de confanza.
[3] En este caso opciones de pantalla permite
extender las opciones mostradas en el escritorio,
esta caracteristica también estara disponible en
otras ventanas del sistema, al hacer clic en la opcion




siempre se tendra a disposicion la posibilidad de
activar o desactivar caracteristicas. En la imagen de
arriba estan activadas: “Actividad“ y “borrador rapido*.
[4] Ayuda, pone a disposicion de la usuaria un conjunto
de temas, tips, y manuales en linea que tratan
diferentes temas de la plataforma y su funcionamiento.
Una guia util en todo momento.

[5] El escritorio muestra las opciones activas en [3],
Cada caracteristica tiene confguraciones especifcas
y muestra diferentes tipos de contenidos e informacion.
[5.1] Actividad, es una lista resumen de los ultimos
cambios hechos en el sitio Web, con fecha y nombre
de publicacion. [5.2] Borrador rapido, es una opcion
util para anotar ideas y dejarlas disponibles para otras
usuarias, al guardar borradores se permite a otras
usuarias acceder a los mismos desde la pestana
“entradas” en el menu de navegacion y asi agregar o
quitar informacion antes de su publicacion. Esta opcion
puede ser afectada por los permisos concedidos a
algunas cuentas.

[6] Menu de navegacion, es donde se muestran todas
las opciones y herramientas extendidas del sistema,
confguracion, programacion, etc... En pocas palabras:

Todo. Esta disponible siempre desde cualquier
parte de la interfaz del sistema. Tiene la opcion de
cerrarse para permitir una navegacion con mas
espacio en pantalla haciendo clic en “Cerrar menu®,
esta caracterista deja todo visible solo en iconos. Por
defecto, se muestran los nombres. Al pasar sobre
algunas pestafias se muestran opciones adicionales
0 sub menus dependiendo del tipo de contenido.

[7] Version del sistema, junto con la confguracion
realizada se ha instalado la ultima version en espanol
hasta septiembre 2014, se recomienda que al realizar
futuras actualizaciones tanto del sistema como de
las extensiones o temas, se realice una copia de
respaldo previa desde la opcion “herramientas/
exportar” incluyendo “todo el contenido”, también una
copia de la confguracion del tema [parabola] desde
“Apariencia/parabola settings“ y en esta ventana, a
la derecha la opcion “exportar ajustes del tema”. Y
por ultimo, exportar por medio de “copiar/pegar’ la
confguracion de “TinyMCE Advance” accediendo a
“ajustes/TinyMCE Advance” y en esta ventana ir al
fnal a “administration: Export settings”.

Esta imagen muestra las opciones de pantalla disponibles en el escritorio [inicio] del
ejemplo de este manual de uso. Activas: Actividad y Borrador rdpido. Desactivadas:
De un vistazo, Broken Link Checker, Wordpress Download Manager, Noticias de

Wordpress y “hola”



PUBLICACION DE CONTENIDOW

Como en otras areas del panel de control antes vistas
[ejemplo: Usuarias] La seccion de Entradas cuenta con
su propia tabla resumen, donde aparece informacién
esencial sobre las publicaciones realizadas en el
sitio web en zonas generales -en otras palabras, que
no son zonas principales de la estructura del sitio
Web, como paginas especiales-. La Tabla resumen
de entradas estd compuesta por las siguientes
Caracteristicas: [1] Opciones de pantalla, que al igual
gue en otras secciones sirve para mostrar u ocultar
caracteristicas en la tabla. [2] Afadir nueva, al hacer
clic en esta opcidn se habre la ventana de edicion de
entradas y todas sus carcateristicas. Es un acceso
directo para no tener que ir de nuevo al menu de
navegacion general. [3] Buscar entradas, sirve para
realizar busquedas de entradas ya presentes en el
sitio Web o panel de control como borrador. Bastara
con colocar una palabra o parte del titulo de la entrada

y el sistema mostrara solo las entradas que contienen
ese elemento de busqueda. [4] Opciones de fltrado
de tabla, ayuda a mostrar solo un tipo de entradas,
por ejemplo si se sabe que la entrada ya esta
publicada, se hace clic en la opcion “Publicadas” y se
descartaran de la tabla, los borradores y las entradas
eliminadas y que aun estadn e papelera. [5] Opcion
de visualizacion, permite navegar rapidamente entre
paginas de la tabla, también sirve para aumentar o
disminuir el numero de entradas mostradas por pagina
en la tabla. [6] Tabla resumen de entradas, en este
ejemplo se visualiza la siguiente informacion: Titulo
de la entrada, Autora, Categorias a las que pertenece
[esta opcion es muy importante, porque sirve para la
clasifcacion de contenidos en el sitio Web], Etiquetas
[son “palabras clave separadas por comas” que sirven
a los buscadores para encontrar nuestros contenidos
en internet], Comentarios [muy util para tener una
vista rapida de las preferencias de contenidos de las
usuarias del sitio Web] y Fecha de publicacion.

1 Opciones de pantalla Ayuda
Entradas Afadirnueva 2
ITodos‘__‘E‘: | Publicadas(124) | Borradores (209) | Papelera I 4 3 Buscar entradas
Acciones en lote v | Aplicar Todas las fechas ¥  Ver todas las categorias ¥ Select font to filter v No fonts posts  Ejjerar
E 333 ew‘emsnro:l 1 |de17 = o | 5
6 I Titulo Autor Categorias Etiquetas g Fecha I
2 JULIO 2014 Admin ARCHIVO, CAMPARNAS, 2014 02/07/2014
CATALOGO DE LIBROS, Publicada
COMUNICADO,
DOCUMENTOS 2013,
HOJAS INFORMATIVAS,
MULTIMEDIA AUDIO,
MULTIMEDIA
FOTOGRAFIA,
MULTIMEDIA VIDEO,
NOTICIA
YO SEXISTA - 3a EDICION - 2002 Admin CATALOGO DE LIBROS 2002, SEXISMO, 27/06/2014
SEXISTA Publicada
UNA DECADA CONSTRUYENDO FEMINISMO - LAS DIGNAS - Admin CATALOGO DE LIBROS 2000, 27/06/2014
2000 CONSTRUYENDO, Publicada

FEMINISMO, LAS
DIGNAS

Tabla resumen de entradas



La ventana para publicacién o edicion de entradas
tiene muchas caracteristicas, cada una de ellas
puede ser combinada o extendida segun el uso que
se le de con distintos tipos de contenido, aclararemos
pues, la parte basica de estas opciones, teniendo
en cuenta que quien ha trabajado previamente con
plataformas como Offce -por ejemplo- no tendra
ningun inconveniente en familiarizarse con este panel.

La primera opcion resaltada en este manual [de hecho
en la seccion sobre usuarias] Y que vale la pena
seguir recalcando es: Opciones de pantalla [1]. No nos
cansaremos de repetir, que esta pestana permite a la

usuaria del panel de control del sitio, desde diferentes
tipos de cuentas y en distintas areas, activar o
desactivar opciones... Puede que en algun momento
entremos a una publicacion solo para agregar un ano
como etiqueta por ejemplo, pero en la ventana no se
muestre la opcidn “etiquetas”, entonces bastara con
ir a “opciones de pantalla” y activar la seccién. Lo
mismo ocurriria si quisiéramos activar comentarios y
por defecto en la publicacion estaban inactivos... Pero
¢,donde esta la opcién?... Bastaria con ir a opciones
de pantalla, activar la seccion y luego activar la casilla
“permitir comentarios”. Veamos a continuacién mas a
fondo todo esto:

Ventana de publicacion / edicion de entradas con opciones de pantalla extendida como ejemplo [1].



[2] Modo de visualizacion del editor de entradas, para
no complicarnos demasiado, recomendamos que se
use como viene por defecto: Modo Visual. ;Qué quiere
decir esto? Que todos los cambios que realizemos en
la entrada o contenidos que agreguemos, los iremos
viendo en tiempo real en pantalla, por ejemplo:
cambiamos el color del titulo de negro a azul. Al
aceptar el cambio lo veremos en nuestra pantalla
inmediatamente.

Si no se tiene conocimiento de programacion no se
recomienda el uso del modo de editor en texto, ya que
en este modo estaremos usando codigos cortos y html
para editar nuestras entradas, no se veran cambios
de manera visual, si no que solo cédigo y texto plano.
Si por alguna razén hacemos clic en “nueva entrada”
o “editar una entrada existente” y percibimos que
aparecen codigos que no comprendemos, es mejor
no modifcar nada, dirigirse a esta seccién y hacer clic
en “Visual®, ya que lo mas seguro de pensar seria que
estaba activado el modo “texto”.

[3] Area para titulo de entrada, en este ejemplo
aparece en blanco porque se trata de una entrada
nueva, pero al estar editando una entrada existente,
en esta area aparecera el nombre actual de la entrada,
de igual manera puede cambiarse las veces que se
desee, solo teniendo en cuenta que Wordpress por
defecto crea un nombre para el link de la entrada
que se visualizara en la barra de direccion de nuestro
navegador. Por ejemplo si la entrada se llama por
primera vez: Mi primera entrada y se publica en 2014.
Wordpress generara para esta publicacion la URL:
www.lasdignas.org.sv/2014/mi-primera-entrada. Esta
URL se usara por defecto aunque cambiemos en el
area de titulo el nombre de la entrada. Esto no quiere
decir que la URL no se puede cambiar, para cambiarla
debemos hacer lo siguiente: Veremos que para una
entrada ya existente, justo abajo del area de titulo
aparece “Enlace permanente:” y a la derecha de esto
“Editar-ver entrada-obtener enlace corto”. Debemos
hacer clic en “editar’, veremos como en la URL se
activa el texto después de “/2014” para que podamos
cambiarlo, ahi ponemos lo que deseemos como URL
para esa entrada. Veremos esto:

Mi primera entrada

Enlace permanente: http://www.lasdignas.org.sv/2014 Aceptar | Cancelar

Obtener enlace corto

Después de cambiar el nombre de URL solo hacemos
clic en “Aceptar”.

Como mencionamos al inicio del Manual, siempre que
sea posible ensefiaremos mas de una forma de hacer
los procesos, para que la usuaria experimente y elija

lo que se ajusta mas a sus necesidades. Asi que otra
manera de hacer lo mismo es: Visualizar en la ventana
el area “Slug”, si no aparece por defecto recordemos
que podemos activarlo desde la pestafia “opciones
de pantalla”. Después de hacerlo veremos que ahi
aparece el nombre actual de la entrada, en el caso
de las entradas nuevas, aun aparece en blanco... Asi
que podemos poner lo que queremos para URL de la
entrada. Si se trata de una entrada nueva, Wordpress
le dara prioridad a lo que escribamos en “Slug”,
haciendo de este nombre, el nombre por defecto para
URL de la entrada. Si Wordpress detecta que “Slug”
esta en blanco, generara el nombre a partir del titulo
de la nueva entrada. Veremos esto:

Después de escrito

el nuevo nombre,  slug 3
debemos ir a la =
seccion Publicar

y hacer clic en

“Actualizar” [para entradas ya existentes] o “Publicar’
[para entradas nuevas].

[4] ARadir objeto, es una parte del editor a tener muy
en cuenta, ya que desde esta caracteristica podemos
agregar imagenes, audios, videos, otros archivos.
Veremos mas a profundidad como se maneja la
galeria de medios en la seccion del Manual “Otros
temas de importancia, la galeria de medios y galeria
de videos”. En este momento resaltaremos que para
contenidos como videos, audios, pdf y otros tipos de
archivos distintos a imagenes hay que tomar una serie
de decisiones antes de afnadirlos, hay que adaptarlos
para su Optima visualizacion Web o su descarga si
es el caso. Y para las imagenes, siempre sera bueno
agregarlas con una resolucion para Web [entre 72
y 90 ppp], en tamanos estandar [1024x768pxX.],
[450x350px.], [250x150px.], ya que si ho se adaptan
los contenidos, la navegacion se vuelve mas lenta,
pues se requiere de mas tiempo para la carga de cada
elemento. La gran ventaja de agregar contenidos
digitales a través de la opcion “afadir objeto” es que
Wordpress los clasifca por entradas, asi cuando
volvemos, bastara con hacer clic en “anadir objeto”
y luego en la pestana “subido a esta entrada” para
visualizar solo lo que agregamos en la entrada en
cuestion, de lo contrario tendremos que navegar por
toda la galeria de medios, usar el buscador disponible
o fltrar el contenido [imagen, audio, video, otro] para
poder agregar medios o realizar cambios.









PAGINAS

En el menu de navegacién del panel encontramos la
pestafa “paginas”, que esta compuesta por “todas las
paginas” y “afiadir nueva”. La estructura basica de
publicacion y la forma del editor de contenido es igual
al visto en “entradas”, esta seccion también cuenta
con una tabla resumen que nos brinda la posibilidad
de buscar paginas ya presentes en el sitio Web por
medio del buscador interno o la fltracion, igual que lo
visto en “entradas”.

Publicar &

Guardar borrador Vista previa
9 Estado: Borrador Editar
8> Visibilidad: Pdblico Editar

il Publicar inmediatamente Editar

Atributos de pagina &

Wowver a la papelera

Superior

(sin superiaor) v
Plantilla

Plantilla predeterminada v

Orden

:Mecesitas ayuda? Usa la pestafa Ayuda
en la parte superior derecha de la pantalla.

Al hacer clic en “afadir nueva” veremos un editor
de contenido igual al mostrado en “entradas”, salvo
algunas pequefas diferencias... La principal, que el
contenido quedara estatico y puede ser mostrado
utilizando el menu de navegacion del sitio Web -mas
adelante veremos como se edita- Las “opciones de

pantalla” de “paginas” también admite la caracteristica
“slug”, “imagen destacada” [que es la que se muestra
como vista previa cuando los contenidos se muestran
paginados a las usuarias del sitio Web... Si no se ha
asignado el sistema la genera a partir de la primera
imagen usada en la pagina y si tampoco esta
disponible, se muestra solo texto como vista previa
0 imagen destacada], “atributos de pagina” [que nos
ayuda a una catagorizacion jerarquica del contenido
de las paginas, estableciendo si hay alguna superior
a otras, si se usara una platilla predeterminada
para mostrar el contenido o si se desea un orden
determinado para mostrar las paginas -el valor por
defecto es cero-], “comentarios” y “autora”.

ORGANIZACION DE
CATEGORIAS

Hay dos formas de agregar categorias para organizar
el contenido del sitio Web y también hay dos formas
de aplicarlas a entradas o paginas. Para agregarlas,
podemos hacerlo a través del menu principal de
navegacion haciendo clic en “entradas” y luego en
la opcion “categorias”, desde aca podemos navegar,
editar, agregar o eliminar categorias. La otra manera
es en la opcién activa de “opciones de pantalla”
llamada “categorias” cuando estamos editando o
publicando desde el editor de contenidos. Para usar
las categorias o aplicarlas al contenido ya publicado
-0 no- podemos hacerlo también desde el menu de
navegacion principal en “entradas” y desde la “tabla
resumen” seleccionamos las publicaciones a las que
se les quiere aplicar una categoria. Esta operacion
permite la accion en lotes. También podemos aplicar
categorias desde el editor de contenidos en la “opcion
de pantalla” “categorias”, simplemente activando
la categoria que queramos usar. Esta operacion no
admite accion en lotes. La accion en lotes se refere a
trabajar con varias publicaciones a la vez en lugar de
ir una por una.

Todos (333) | Publicadas (124) | Borradores (209)

|Acci0nes en lote I v | aplicar] Todas las fechas ¥ | Ver todas las categorias ¥

t S Ver todas las categorias
- ARCHIVO










FORMATOS SOPORTADOS—<—A__>~

VIDEO.

Archivo subido a la galeria de medios [MP4 (mp4,
.m4v), peliculas de QuickTime (.mov), Windows Media
Video (\WMV), Audio Video Interleave (.Avi), MPEG
(.mpg), Ogg ( .ogv ), 3GPP (.3 gp)y 3GPP2 (.3g2)],
desde paginas: Blip.tv, CNNMoney video, dailymotion,
fickr, hulu, kickstarter, ted, twitchtv, ustream, vimeo,
vine, wpvideo, youtube y archiveorg.

AUDIO.

Archivo subido a la galeria de medios [.mp3, .m4a,
.0gg, o .wav], lista de reproduccion apartir de carga de
archivos o audios ya subidos a la galeria de medios,
desde: Soundcloud, Rdio, Spotify, Bandcamp, 8 tracks

IMAGENES Y DOCUMENTOS.

Archivos subidos a la galeria de medios [.jpg, .gif,
.png, .pdf], desde sitios: Instagram, Scribd, Slideshare,
Slideshow, Presentation, Googleapps, Lytro, Twitter y
Offce online [Excel, power point y word] y ms offce
[excel, powerpoint, word, pdf, con visores incluidos]
a través de galeria de medios y luego en el editor de
textos abriendo: Google Doc Embedder.

TED



CONTENIDOS ESPECIALES——K__>~

Para agregar cualquier contenido en “.pdf’, es
importante tomar en cuenta que este archivo debe
estar optimizado con resolucion para web. ¢Por
qué?, porque de no hacerlo, las usuarias que visiten
el sitio web y dispongan de conexiones lentas
tendran problemas para visualizarlos o descargarlos
rapidamente.  Cémo se hace?, cuando guardamos o
imprimimos el archivo .pdf, se busca en las opciones
la que diga “resolucion para web” o “optimizar para
web”, a veces aparece la resolucion para imagenes
incluidas, que es lo que mas pesa en un archivo
normalmente, podemos colocarlas a 72ppp, esto sera

sufciente. Esta opcion puede estar en otros menus,
dependiendo del software que utilicemos.

Después de esto, accedemos al panel de
administracion y vamos a la opcion del menu “Medios”,
al desplegarse escojemos “anadir nuevo”. Veremos lo
siguiente:

Medios

Events

En la siguiente ventana tendremos dos opciones.
[1] arrastrar desde la carpeta en nuestro equipo el
archivo. [2] la forma habitual, “seleccionar archivo”
y buscarlo en el explorador y darle “abrir”. Después
de esto comenzara la carga del archivo. Al terminar
tendremos en una tabla simple el nombre del archivoy
un link para “editar”, al darle clic a este link, podremos
ver la informacién esencial del archivo.

Esto es lo que veremos después de cargado el archivo pdf en nuestra galeria de medios. Si hemos escogido varios archivos
aparecerdn en orden de carga en una tabla, siempre con la opcién “editar” a la derecha del nombre.

Cuando hacemos clic en “editar” se abrird esta pantalla. Podemos editar el nombre que se muestra para el archivo. Colocar una

leyenda que se mostrard al pasar encima. Colocar una descripcion del archivo. seleccionar el link para pegarlo en cualquier parte
del sitio o adentro del editor de texto en alguna publicacion y borrar permanentemente.



¢, COMO PUBLICAR UN VIDEO
DESDE YOUTUBE?

Siempre es util poder colgar videos en un sitio Web, este
objetivo puede tener muchas funciones, por ejemplo,
subir videos de campafas, videos de actividades,
opiniones, etc. Pero sea cual sea la funcién, una de
las mejores maneras de compartir videos sera a través
de youtube, una plataforma que brinda la facilidad de
compartir, enviar por correo, dejar en links privados,
publicos, generar canales para temas en especifcos
y lo mas importante, nos permite olvidarnos de tener

que modifcar la resolucion o formato del video para
que esté adaptado para la Web. Bastara entonces
con cargar el video a youtube, especifcar un par de
cosas y automaticamente estara en un formato global,
accesible desde cualquier equipo, con la posibilidad
de mostrarse en baja resolucion para conexiones
lentas o en alta e incluso HD para conexiones rapidas.
La plataforma de la pagina web permite a través de la
galeria de medios también la carga de videos, pero por
las razones anteriores es mas aconsejable colgarlo
en paginas como youtube o vimeo. A continuacion
explicamos como colocar videos desde estas paginas
en nuestro editor.

eSS — Deshacer Ctrl+Z
® [ youtube.com/watch?v=N6a9cFPkSSQ) RéRce Cirls Mayiis+Z
Cortar Ctrl+ X
. L. . . . Copiar Ctrl+C
Lo primero serd ir a youtube, al video que queremos compartir y copiar la URL que se

muestra en la barra de direcciones. [imagen de arriba] |
Luego, ir al editor de texto de la entrada o pdgina y darle pegar
[imagen de la derecha] '
Inmediatamente el sistema comenzard a cargar una vista previa del video, adoptard
el ancho de la columna y podrd reproducirse para confirmar su funcionamiento antes
de publicar. Veremos algo como lo siguiente. [imagen de abajo] |

Pegar como texto sin formato Ctrl+ Mayiis+V

Suprirmir

Opciones del corrector ortografice 4

Sentide de la escritura »
Seleccionar todo Ctrl+A

Inspeccionar elemento






Para anadir un audio, podemos hacerlo a través del
link del menu “medios” y “afiadir nuevo”, para subir
el (los) archivo (0s) en .mp3, que también deben
haber sido preparados para web. Esto ayudara a
que la carga sea mas rapida. Luego podra accederse
desde el editor de texto, en el icono “anadir objeto”,
y ahi se hace clic en “insertar objeto” o “crear lista de
reproduccion de audios”, luego en “subir archivos” o
“libreria multimedia” Todo dependera de si el audio ya
esta subido, si se colocara solo o con otros archivos.

En la opcién “libreria multimedia” hay un buscador
que es muy util para encontrar archivos previamente
subidos, solo se digita el nombre o parte del mismo
y el sistema lo mostrard. Ademas se puede fltrar
los resultados a solo “audio”. Cuando lo tengamos
escogido o subido, hacemos clic en “insertar en la
entrada”.

Otra opcion [menos recomendada en el caso
de audios] es, subir el archivo a “soundcloud”,
“grooveshark” o paginas similares, estas nos evitan el
trabajo de adaptar el audio para web, tienen opciones
para compartirlo, y para insertarlo en la entrada o
pagina, bastara con pegar el link y se generara una
vista previa.









Event Settings

G) Time and Date

9 Location and Venue

ﬂ Organizer

{r_r./ User Interaction for event click
K

Learn more about event link

Los ajustes y campos que debemos [lenar son los siguientes [imagen de arriba]. [Time and date] Lugar y fecha del evento.
Podemos definir si el evento es de todo el dia “all day event”, fecha y hora de comienzo y finalizacion, ocultar la fecha y hora de
finalizacion del evento, 1itil si es indefinido. y colocar repeticion “repeating event” con opcién de definir frecuencia “frequency”,

brecha entre repeticiones ‘gap between repeats” y niimero de veces a repetir “number of repeats”. [Location and venue]
Ubicacion y lugar del evento. Si hemos sequido bien los pasos anteriores, solo seleccionarlo en la lista “select a saved location”.
seleccionar un lugar guardado, automdticamente se [lenardn todos los campos, si deseamos mostrar el mapa de google maps,
activar ‘generate google map from the address”, debe estar en “SI”. [Organizer] Organizador (a), escribir el nombre deseado.
[User interaction for event click] Interaccién para el evento al hacer clic, por defecto estd activada la primera interaccion,
desglozar hacia abajo, se recomienda no cambiarla. [Learn more about event link] Link para leer mds sobre esto, es opcional, por
ejemplo un blog, sitio web, red social, donde haya mds informacion. Se recomienda activar “open in new window”

Slug A

Event Color 4

[Slug] Nombre corto que aparecerd en el link del evento, no puede contener

espacios. [Event color] color dedicado al evento, esto sirve como clasificacion. 64BOBD
Ver la seccion dedicada a la cartelera cultural en la pdgina web, se han

definido colores por defecto para algunos tipos de evento -estdn en el pie de CHt Bore FREOR 2 G
la seccion- Verde [# 008000/ para conversatorios, celeste [# 008080/ para
taller, amarillo [# FFCCO0] para alerta, magenta [# 993366] para artistico, OR Select from other colors
café claro [# 993300] para conmemoracion, azul [# 000080] para festival, .
naranja [# FC802D] para marcha y gris [# 959595] para otros.
Imagen destacada &

e



CONTACTO DESDE EL

SITIO WEB

El formulario esta preconfgurado y no necesita ser
actualizado, pero si en algun momento se desea hacer
modifcaciones, bastara con ingresar desde el menu
de navegacion prinicipal del sistema a “Contacto” y
ahi hacer clic en “formularios de contacto”. Veremos
que aparecen dos en la lista resumen, [contacto]

requerida y el codigo corto de insercion. Para insertar
el formulario de contacto en cualquier parte del sitio
web a través del editor de texto, bastara con copiar
/ pegar el cédigo “shortcode” que aparece a la par
de “contacto” en la tabla resumen: [contact-form-7
id="3313" title="CONTACTQ”], deben incluirse los

y [donaciones], ambos contienen el mismo tipo de  corchetes.

formato, y se diferencian nada mas en la informacién

Duplicate | Eliminar

CONTACTO

Copie y pegue este codigo dentro del contenido de su post, pagina o contenido de texto del widget.

[contact-form-7 id="3313" title="CONTACTO"]

Formulario

Generar etiqueta =

<p>NOMBRE (requerido)<br />

Campao de texto

E-mail

URL

Namero de teléfone
MNumero (casilla)

Numero (control deslizante)
Fecha

Area de texto

Menul desplegable

Casillas

Botones de opcidn

Aceptacion
Acertijo
CAPTCHA

La seccion de edicion de los formularios [en este caso el de contacto] estd compuesta por [1] Formulario, nos muestra el cédigo
base del formulario, usado por el sistema para recopilar informacion y las opciones para generar campos nuevos. [2] Email, acd
se debe colocar el correo al que [legard la informacion recopilada por el formulario en “para”. No se recomienda modificar los
demds campos, a menos que se sepa lo que se estd haciendo. [3] Email-2, para enviar la informacion a mds de un correo, activar
la opcion. [4] Mensajes, todas las leyendas mostradas en diferentes eventos generados en el sitio web por el formulario. [5]
Configuracion adicional, campo solo para programacion. No se recomienda modificar si no se sabe qué se estd haciendo.









PUBLICACION O EDICION

DE ENCUESTAS ———r

En el menud de navegacion principal vamos a
“Encuestas”, opcién “gestionar encuestas”.

Al abrir, se mostrara una
ventana con una tabla
resumen que contiene
£% Google Fonts las encuestas activas
3 Loco Translate con: Id, pregunta,
8 votantes totales, fecha
/ hora de inicio y fn,
estado y acciones.

i8] myEventON

Galeria de videos

Logo Slider

Encuestas

También se muestra un resumen de estadisticas de
encuestas y opciones adicionales para “logs” [estos

Editar Encuesta

Pregunta de Encuesta
Pregunta ¢{QUE TE PARECE ESTE SITIO WEB?
Respuestas de la Encuesta
Respuesta n® Texto de la respuesta:
Respuesta 1 BUENO
Respuesta 2 EXCELENTE

Respuesta 3 MALO

Respuesta 4 PUEDE ME|ORAR

Ariadir Respuesta

Respuestas Multiples de la Encuesta

Permite a los usuarios seleccionar mas de una respuesta? No ¥

son el nimero de votos recibidos, se pueden modifcar
y borrar].

Si en la tabla resumen vamos a “accion” y elegimos
“editar’ para cualquiera de los items, se abrira la
encuesta y podemos modifcar [1] la pregunta, [2]
la respuesta, teniendo la opcion de agregar, editar
o eliminar. [3] Editar nimero de votos recibidos. [4]
activar o desactivar la opcién de permitir a las usuarias
seleccionar mas de una respuesta. [5] Activar fecha
de inicio y cierre o dejarla sin fecha de cierre. Al
terminar de hacer cambios siempre debemos hacer
clic en “editar encuesta”.

No. de votos

Eliminar 10 10
Eliminar 62 62
Eliminar 0|0
Eliminar 00

Votos totales: 72 72

Votantes totales: 72 72

En “opciones de encuesta”, disponible en el menu principal de navegacion, podemos confgurar los aspectos
visuales de la encuesta, colores, realces, texturas, tamanos, etc. También indicar el orden de aparicién de las
respuestas [exacto, alfabético o aleatorio], orden de resultados de las encuestas [votos emitidos, orden exacto,
alfabético o aleatorio], indicar a qué tipo de usuaria se le permetira votar en esta encuesta, colocar un método

de logueo para la encuesta, entre otras opciones.

En la seccion de las “plantilla de encuesta” defnimos los parametros a mostrar y orden. Se recomienda no editar

esta seccion.




OTROS TEMAS DE
IMPORTANCI

PERSONALIZACI ON DE LA la pagina principal por defecto de Wordpress, si [1] las

ultimas entradas -y cuantas de estas-, o [2] una pagina

PAG INA DE INICIO DEL SITIO estatica, que podra ser una pagina o una publicacion

[entrada]. Se desgloza la opcién en el menu.
WEB

La pagina de inicio se puede activar desde el menu
de navegacion principal en la opciéon “apariencia/
parabola settings”. Pero debemos tener en cuenta
gue sila desactivamos, debemos también confgurar
en la seccidn “ajustes” opciodn “lectura”, qué mostrara

La pagina de portada que presenta el sitio Web de
Las Dignas es la disponible en Parabola. Si vamos
a: “apariencia/parabola settings” opcién “pagina de
presentacion”, veremos que esta activada en “activar
la pagina de presentacion”. Veamos detenidamente
las demas opciones disponibles ilustrado en la
siguiente imagen:

ACTIVAR PAGINA DE

B Activad ¥
PRESENTACION | Activade

MOSTRAR ENTRADAS EN

PAGINA DE ‘ Activado v i entradas | ?

PRESENTACION
SLIDER Dimensiones del 1050 [
px (ancho) X | 500 | px (alto) | 7
Slider:
Animacion: | FRFEET ,,| ?
Duracion de 750 | milisegundos | ?
Animacién: |:}

Duracion de Pausa: |4009| milisegundos | 7

7

Navegacion del | Vifietas & ‘
Slider:

Flechas del Slider:

| Visibles al Senalar ‘l'| ?

Podemos activar o desactivar la pdgina de portada, si se desactiva, Wordpress usard los valores por defecto configurados en

“ajustes/lectura”. Podemos activar o desactivar la visualizacion de entradas y la cantidad a mostrar, activar o desactivar el
“slider”, la medida estd configurada por defecto -se recomienda no cambiarla, y ajustar sus imdgenes a esa medida-, escoger
una animacion o seleccionar “aleatorio” para que use todas las disponibles, duracion de la animacion [1,000 milisegundos

= 1 sequndo], establecer una duracion para la pausa [por defecto: 4,000 milisequndos = 4 sequndos], tipo de indicadores de
navegacion [vifietas, niimeros o nada] y definir cudndo estardn disponibles para las usuarias [siempre, al sefialar o nunca].












La galeria de medios de la versiéon actualizada de
Wordpress 4.0 dispone de una caracteristica esencial
adicional, la posibilidad de navegar entre las vistas
previas de los medios que hayamos publicado o
subido.

Ademas de estos tiene [1] un buscador de contenidos,
gue sirve para fltrar los medios usando el nombre
del archivo o alguna de sus caracteristicas. [2] la
opcién de ver la tabla resumen en forma de vistas
previas 0 una vista previa pequena e informacion

Libreria multimedia Afadir nuevo
3.

Todos los elementos multimedia

Todas las fechas v

Todos los elementos multimedia
Imagenes

Audio

N Video
Sin adjuntar
—

UNA-DECADA-
CONSTRUYENDO-
FEMINISMO-LAS-
DIGNAS-
2000_opt2.pdf

Seleccion multiple

del archivo [nombre, autor, subido a, numero de
comentarios, fecha]. [3] opcién de fltrar los medios
por tipo [imagenes, audios, video, otros archivos]. Y
por ultimo un botdn para anadir medios que nos lleva
a una pantalla igual que la vista en el editor de textos
del sistema, dicha ventana nos permite arrastrar el
(los) achivo (0s) a publicar, o buscarlos haciendo clic
en “selecciona archivos”.

El peso maximo de carga es 64MB, lo que nos
obliga a recalcar que antes de subir un medio hay
que optimizarlo para su visualizacion en Web. Para
mas informacion sobre medios y formatos admitidos
consultar la seccion “formatos soportados” en la
pagina 19 de este manual.

Ayuda

[feminismo 1 ]




MODERACION DE
COMENTARIOS

La posibilidad que las usuarias puedan hacer
comentarios puede ser activada o desactivada, en
las opciones disponibles en publicacion de entradas o
paginas veremos algo similar a esto:

Silas casillas de verifcacion estan desactivadas quiere
decir que los comentarios no son permitidos en esa
entrada o pagina, si por el contrario, las casillas estan
marcadas, quiere decir que si se permite comentar en
esa seccion del sitio web.

El sistema permite manejar estos fltros de manera
separada y esta posibilidad se vuelve muy util porque
siempre habran contenidos en los que se desea
generar discusion y otros que no porque tienen una
naturaleza mas informativa.

Comentarios

Todos | Pendientes (0) | Aprobados | Spam(0) | Papelera (0)
Acciones en lote ¥ | Aplicar Todos los tipos de coment ¥ | Filtrar
Autor Comentario
F admin

i+ 1aprobado
amejoartes@gmail.com
190.62.232.159

Enviado el 16/09/2014 a las 5:31 am

Este comentaric deberd ser aprobado!

Jorge Enviado el 03/09/2014 a las 7:52 pm
1 aprobado
niNguno x
amejoelcangrejo@hotmail.com
190.62.222.15

Autor Comentario

Acciones en lote ¥ | Aplicar Comprobar la lista de spam

Comprobar la lista de spam

Comentario hecho desde android a través de feedly. Lector de RSS funcionando!

Si hemos pasado esa etapa -la de decidir que si se
permite comentar-, pasamos a una segunda etapa,
esta es moderar los comentarios... El sistema permite
la moderacion y el fltrado de “tipos de comentarios”.
Cuando vamos a “ajustes/comentarios” en el menu de
navegacion principal, veremos que en las opciones
se encuentra la posibilidad de enviar notifcaciones
cuando una usuaria del sitio Web comenta, ademas de
clasifcar los comentarios, por ejemplo: “si contienen
mas de 2 links, se toma como caracteristica de spam”
y se deja sin publicar hasta que la administradora
lo revisa y garantiza que no se trata de un spam.
Ademas se ha colocado CAPTCHA [un cddigo de
verifcacion] cuando una usuaria emite por primera vez
un comentario, una vez este se aprueba, el sistema
registra la IP, y en las siguientes ocasiones se permite
la publicacién automatica de comentarios, claro esta!
estos siempre estaran en una bandeja donde pueden
ser aceptados o rechazados por la administradora.

Comentarios
De admin en DISCULPE LAS MOLESTIAS . #
Este comentaric debera ser aprobado!
a

De Jorge en DISCULPE LAS MOLESTIAS __ #
Comentario hecho desde android a través de feedly. Lector de RSS
funcionando!

Tedos Pendientes (0) | Aprobados = Spam(0) Papelera(0)

Resumen que aparece en la pdgina de bienvenida del panel
de control “escritorio”, podemos aprobarlos, rechazarlos o
borrarlos. Disponible abajo de la seccion “actividad”

Opciones de pantalla Ayuda

Buscar comentarios
2 elementos
Enrespuesta a

DISCULPE LAS
MOLESTIAS...
=% Ver entrada

DISCULPE LAS
MOLESTIAS...
Ver entrada

Aprobar | Responder | Edicion rapida | Editar | Historial = Spam | Enwviar a la Papelera

En respuesta a

2 elementos

A través de la opcion “comentarios” en el menii de navegacién principal del panel de control accedemos a esta tabla resumen

que nos muestra una lista de los comentarios en el sitio Web, nos permite ver quién lo hizo, desde qué ip, cudndo y donde. Hay

Siltracién de spam, papelera, aprobados, pendientes y todos.



“Logo Slider” es una extensién pre confgurada que
permitira visualizar listas de logotipos en cualquier
parte del sitio Web usando cddigo corto.

Por defecto se ha utilizado en la seccion “quiénes nos
apoyan”, accesible en el menu superior del sitio Web
para todas las usuarias. Al hacer clic en este enlace
vemos un grupo de logos girando en un rotador, la
funcidén que permite esto es: “logo slider”.

La confguracion de esta funcion esta disponible en
el menu principal del panel de control, haciendo clic

en “logo slider”. Lo primero que aparece es la opcion
de subir logos nuevos “upload new image”. Los logos
que subimos pueden llevar a una “URL especifca”
si lo deseamos. Abajo, podemos defnir tamafios de
los logos a usar, por defecto: 204x254px. Ademas
el tamafo del “logo slider”, por defecto: 816x154px,
cantidad de imagenes por movimiento, color de
fondo, si deseamos que el link de URL se habra en
nueva ventana, tipo de animacion, si comenzara
automaticamente, tipo de fecha de navegacion, y
un area para personalizacion con CSS. Después de
hacer cualquier cambio, se debe confrmar haciendo
clic en “Save settings”






En “color” podemos establecer las combinaciones de
colores a utilizar en todo el sitio Web, por ejemplo, los
colores de texto y fondo generales, colores de énfasis,
menu principal y superior, widgets, enlaces, etc.

- COLOR

IMAGEN DE FONDO DEFINA LA IMAGEN DE FONDO

GENERAL Fondo: #FFFFeF | [ 2F7F7F2 | [ #rrrerr | [ srrrrre
ENFASIS _ WEeAco7 | |#ceceee | [ seeeeee | [#eeeeee
TITULO DEL SITIO Fondo: FEBGAC27
Texto: #E6AC27
MENU PRINCIPAL Fonda: #E6AC2T
Texto: SEGAC27 | #EGAC2T
MENU SUPERIOR Fondo: #FFFfFf | [BEGACST
CONTENIDO SFFFFFF | #E6AC27

PAGINA DE
PRESENTACION

SETFPET | [#freeer

En “elementos grafcos”, podemos activar o desactivar
opciones como [breadcrumbs] -estos sirven para
mostrar la ruta seguida hasta donde estamos en el
sitio web. [Paginacion], permite que los contenidos
se clasifquen por péaginas numeradas, elegir una
alineacion por defecto para el menu [que sera tomada
en cuenta por el sistema, a menos que se haya
determinado otra cosa en el cédigo PHP del sitio],
estilos de bordes para las imagenes, visualizar listas
con vifetas, mostrar u ocultar titulos de paginas,
de categorias, ocultar o mostrar tablas, botén para
“ir arriba” directamente al estar ubicado abajo en
el sitio web, mostrar textos abajo de comentarios,
ocultar por defecto los comentarios, a menos que la
administradora los active en las opciones del editor de
textos, mostrar u ocultar un mensaje que le indica a
las usuarias que los comentarios estan desactivados
en una seccion determinada.

ELEMENTOS GRAFICOS

BREADCRUMBS Activada -
PAGINACION Activado -
ALINEACION DEL MENU Centrar v

TRIANGULOS DE
ENFASIS

Desactivado -

BORDE DE IMAGENES DE
ENTRADAS

Otras opciones de apariencia del sitio web son
“entradas - informacién”, podemos [mostrar / ocultar]
enlace a comentarios en las entradas, fecha y hora en
las entradas, autor y categorias de clasifcacion, barra
meta de administracion, etiquetas en las entradas y
enlace permanente.

En “entradas - extracto” defnimos los parametros de
apariencia general para los resumenes mostrados en
rss feed y en la tabla de resultados de busquedas en
el sitio web, podemos [mostrar / ocultar] en entradas,
pagina de inicio, paginas de archivo y categoria,
decidir cuantas palabras tendra, colocar un sufjo de
continuacion, decidir cual sera la frase para “continuar
leyendo”, activar el disefo de revista para mostrar los
extractos -por defecto desactivado-, permitir HTML en
extractos.

ENTRADAS - EXTRACTO

PAGINA DE INICIO

Extracto v
ENTRADAS FIJADAS Extracto v

PAGINAS DE ARCHIVO ¥
CATEGORIA

Extracto v

NUMERO DE PALABRAS
PARA EXTRACTO DE 23
ENTRADAS

DISENO DE REVISTA Desactivado v

SUFIJO DE EXTRACTO

TEXTO ENLACE SEGUIR
LEYENDO

CONTINUAR LEYENDO

ETIQUETAS HTML EN
EXTRACTOS

Desactivado v



En “imagen destacada”, podemos defnir si se usaran
como vistas en miniaturas o vistas previas en todo el
sitio web y si la imagen también estara enlazada a la
entrada... Esto quiere decir que al hacer clic en ella
nos llevara también al contenido. Se puede activar la
seleccion automatica de imagenes de entrada, esto
quiere decir que si no asignamos en el editor de textos
una imagen destacada, pero en la entrada hay una o
varias imagenes, el sistema tomara la primera como
destacada automaticamente. Alineacién y tamano de
las miniaturas. Activar las imagenes destacadas como
cabecera -si esta activado, solo seran visibles si se ha
permitido el uso de cabeceras en el mendu inicial-.

IMAGEN DESTACADA

IMAGENES DESTACADAS
COMO MINIATURAS DE Activado v
ENTRADA

v/ Enlazar la miniatura a la entrada | 7

SELECCIONAR
AUTOMATICAMENTE
IMAGENES DE
ENTRADAS

Activado 1

ALINEACION DE
MINIATURAS

Izquierda

TAMARNO DE

Ll tinAe 250 |px {ancho) X px(alto) | Recortar imagenes al tamafio exacto. |

IMAGENES DESTACADAS
COMO IMAGENES DE Activado ?
CABECERA

D

“Social media”, nos permite elegir y colocar enlaces
a mostrar en el sitio web con las redes sociales de
Las Dignas, por defecto solo aparecen activas las
correspondientes a You Tube y Facebook, pero el
sistema tiene opcion de agregar tres mas. Los iconos
sociales pueden ser visualizados en la cabecera
[activado por defecto], pie de pagina, lado izquierdo,
lado derecho [activado por defecto], barra lateral
izquierda y barra lateral derecha.

Por ultimo “Miscelanea”, aca podemos [activar /
desactivar] la etiqueta de compatibilidad con internet
explorer -desactivada por defecto, no activar si no se
sabe para qué es-, colocar un texto en el pie de pagina
del sitio Web [por defecto copyright], personalizar
el sitio web con CSS y Javascript [no usar si no se
sabe de qué se trata]. Ante cualquier cambio en esta
seccion u otra de Parabola, debemos hacer clic en
“guardar cambios” para que estos sean aplicados.

MISCELANEA

ETIQUETA
=

COMPATIBILIDAD
INTERNET EXPLORER

2014 | <b=TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS</b> LAS DIGMAS | Ascciacién de

TEXTO PIE DE PAGINA z s < 3 e
Mujeres por la Dignidad y la vida | Dignas | El Salvador Centroamérica.

PERSONALIZADO

o]

€SS PERSONALIZADO /* Parabola Custom €55 */

JAVASCRIPT
PERSONALIZADO

RESTABLECER VALORES PREDETERMINADOS GUARDAR CAMEIOS

POR FAVOR! No haga cambios de apariencia
del sitio Web si no ha hecho copias de respaldo,

ya que al aplicar “guardar cambios” estos son
irreversibles.




LOS PLUGINS O un plugin o extension, por ejemplo: Quiero que mi sitio

Web sea capaz de mostrar archivos de MS Offce
EXTENS|ON ES [Word, Excel, Porwer Point] a las usuarias. De hecho
esta funcion la he agregado como un plus para Las
Dignas, ¢como lo hice?, mas adelante lo explico paso

Cuando hablamos de extensiones, nos referimos a a paso

herramientas que extiendenlasfuncionalidades nativas
de Wordpress. El nucleo de este CMS esta disefiado
para ser escueto, para maximizar la fexibilidad y
minimizar la sobre utilizacion de codigo. Pero, ¢ Para
qué necesito saber sobre estas herramientas?, es
sencillo, casi siempre que queramos implementar una
nueva funcion en el sitio web deberemos referirnos a

Los plugins se pueden buscar, descargar o instalar
desde el panel de control del sitio Web de Las Dignas.
Veamos ;como se hace? Vamos a: “plugins” en el
menu de navegacion principal [en donde ademas se
tienen otras opciones: “plugins instalados”, “anadir
nuevo” y “editor”], veremos lo siguiente:

Opciones de pantalla Ayuda

Plugins Afiadir nuevo

Todos (16) | Activos (16) | Actualizaciones disponibles (2) Buscar Plugins Instalados

Accionesenlote ¥ | Aplicar 16 elementos
Plugin Descripcion
Akismet Used by milliens, Akismet is quite possibly the best way in the world to protect your blog from comment and trackback
Ajustes = Desactivar = Editar spam. It keeps your site protected from spam even while you sleep. To get started: 1) Click the "Activate” link to the left of

this description, 2) Sign up for an Akismet API key, and 3) Go to your Akismet configuration page, and save your APl key.

Version 3.0.2 | Por Automattic | Ver detalles

Better Font Awesome The ultimate Font Awesome icon plugin for WordPress.
Desactivar | Editar Version 1.0.3 | Por MIGHTYminnow & Mickey Kay | Ver detalles
Formulario de Contacto 7 Otro plugin de formulario de contacto. Simple pero flexible,
Configuracion | Desactivar - Editar Version 3.9.3 | Por Takayuki Miyoshi | Ver detalles

EventON A beautifully crafted minimal calendar experience

Settings Docs MNews Desactivar | Editar Versién 2.2.14 | Por Ashanlay | Ver detalles

£ Hay una nueva version de EventON disponible. Ver detalles de |a version 2.2.17. La actualizacion automdtica no estéd disponible para este plugin.

NOTE: You can activate your copy to get auto updates. How to find eventON license key
When you update eventON please be sure to clear all your website and browser cache to reflect style and javascript changes we have made.

En la imagen de la izquierda vemos el menii disponible para “plugins” en el menii

de navegacion principal del panel de control. En la imagen de arriba vemos la vista
parcial de la lista resumen de plugins instalados en el sistema. Hay uno resaltado

en rojo, esto pasa en los plugins cuando hay disponibles nuevas versiones [las
actualizaciones no son obligatorias y recomendamos que no se hagan si no se sabe que
se estd haciendo, puesto que con una actualizacion se puede estar adquiriendo versiones
de pago -es el caso de EventON, que actualmente funciona en version bdsica gratuita]
Todas las extensiones instaladas no requieren pagos ni actualizaciones adicionales, a
menos que se presente una anomalia, deberd contactarse a: amejoartes@gmail.com









En estos dos menus [accesibles desde el menu
principal de navegacion del panel de control] se
encuentran herramientas administrativas que en
algunos casos variardn segun las credenciales de
inicio de sesion de algunas administradoras, editoras,
etc.

Ajustes

myEventON

En el menii “ajustes” encontramos opciones Generales

de Wordpress, podemos configurar cosas como: Titulo,
descripcion y URL principal del sitio web, correo
administrativo, formatos de fecha, hora y zona horaria,
valores predeterminados de suscripcion. En [escritural,
formatos predeterminados para categorias y entradas, opciones
para publicacion a través de correo electronico. [Lectura]
Pdgina de inicio -que estd sobre escrito por Pardbola, a menos
que se desactive- niimero mdximo de entradas en portada y
feed, configuracion para feed y visualizacion en buscadores.
[comentarios] ajustes por defecto para entradas, notificaciones
después de comentarios recibidos, clasificacion de los
comentarios. [medios] tamafio estandar para miniaturas,
tamarfios medios y grandes para imdgenes, tipo de organizacion
de archivos. [enlaces permanentes] configuracion por defecto
de enlaces, opcionales para colocar categoria y etiqueta base.
[otras opciones| que dependerdn de las extensiones instaladas
en el sistema, en este caso: ARismet, AddToAny, GDE
Configuracion, Translations Options, TinyMCE Advanced,
Estadisticas y Better Font Awesome. Por favor no cambiar
configuraciones si no se sabe qué se estd haciendo.

En el menu “herramientas” tenemos disponibles la
funicion “importar’y “exportar”, estas sirven para migrar
confguraciones completas del sitio web en general,
todo lo publicado en: Entradas, paginas, menus,
comentarios, categorias, etiquetas, formularios de
contacto y eventos. El archivo que Wordpress crea es
en extensiéon . XML

La ultima opcion disponible en “herramientas” es
“manage translations”, una extension que permite
crear traducciones de los plugins que asi lo permiten,
a través de la edicion de archivos “.Po, .Mo y .POT”.

La seccion “Manage translations” esta
reservada para  administradoras  con
conocimientos en la edicion de archivos: .po,
.mo y .pot. Por favor no cambiar nada en esta
opcidn si no se sabe qué se hace.






PREGUNTAS

FRECUENTES ———k

1. ¢ Como funciona el sitio web y qué es CMS Wordpress 4.07? [pagina 4]

2. ¢ Puedo administrar el sitio web sola? [paginas 3 y 4]

3. ¢ Cual es mi cuenta de usuaria y qué puedo hacer con ella? [pagina 5 - 7]

4. ; Cémo entro al panel de administracion del sitio web? [pagina 8]

5. ¢Qué es el escritorio de inicio del panel de control del sitio web y qué ofrece? [pagina 9]
6. ¢ Coémo publico una entrada? [pagina 11 - 15]

7. ¢ Cual es la diferencia entre una entrada y una pagina? [pagina 15]

8. ¢ Como publico una pagina? [pagina 16]

9. ¢ Como organizo el contenido? [pagina 16 - 18 y pagina 20]

10. ¢ Cual es la diferencia entre una categoria y una etiqueta? [pagina 18]

11. ¢ Qué tipo de archivo [formato] puedo usar en el sitio web? [pagina 19]

12. ¢ Cémo publico un libro [que esta en .pdf] en el sitio web? [pagina 20]

13. ¢ Coémo agrego un video de youtube en una publicacion? [pagina 21 - 22]

14. § Cémo coloco un audio .mp3 en una publicacion? [pagina 23]

15. ; COémo agrego una imagen o galeria en una publicacién? [pagina 24]

16. ¢ Cémo publico los eventos? [pagina 25 - 26]

17. ¢ Puedo compartir contenidos a redes sociales o blogs y como lo hago? [pagina 28]

18. ¢ Coémo funciona el menu de navegacion del sitio web de Las Dignas? [pagina 29]






